
個⼈情報保護および秘密情報保護に関するご案内 

 株式会社 三省社印刷所（以下、当社）は、業務上知り得た個⼈を識別しうる情報事項
（以下、個⼈情報）、およびお客様より提供された経営上・営業上・財務上・⼈事上・技術
上・業務上その他⼀切の情報（以下、秘密情報）を安全に、かつ確実に保護することが社会
的責務と考え、「個⼈情報保護および秘密情報保護に関する基本⽅針」を定め、実施・実⾏
してまいります。 

 当社では、会員名簿、顧客管理台帳、名刺、郵送宛名リスト等の個⼈情報が含まれた電⼦
データや出⼒紙等で印刷物を制作する業務をお客様から受託した場合、制作の⽬的で使⽤し
た電⼦データや出⼒校正紙等を第三者へ開⽰・提供または漏洩しない管理体制を確率し、個
⼈情報の保護に努めます。 

 当社は、お客様からお預かりする個⼈情報に対し、個⼈情報保護に関する法令、社内規則
並びに諸規則を遵守し、下記の通り適切な保護に努めます。 
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株式会社 三省社印刷所 

 

個⼈情報保護および秘密情報保護に関する基本 
1. 当社は、お客様から受託する個⼈情報および秘密情報の取扱いについては、受託

の趣旨に従い利⽤いたします。また、受託の趣旨以外の⽤途への利⽤、あるい
は、第三者への開⽰、提供はいたしません。 

2. 当社は、管理担当部を定め、取扱う個⼈情報を技術および組織の両側⾯からセキ
ュリティー対策を講じ、漏洩、破壊、紛失、不正アクセス、改ざん等に対し適切
な予防処置を講じます。 

3. 当社は、「個⼈情報に関するコンプライアンス・プログラムの要求事項
（JISQ15001）」を遵守するとともに、これを定期的に監査し、その結果に基づき
個⼈情報保護が効果的に実施されるように継続的な改善に努めます。 

4. 個⼈情報を取扱う委託業務に対しては、委託先と秘密保持契約を結び、正しい取
扱いを指導し徹底管理してまいります。 

管理担当部 
総務部 

TEL 03-5577-4312 
FAX 03-5577-4394 

 


